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Unos podataka putem XML datoteka
(inicijalni unos i daljnje uskladivanje podataka)

Za institucije koje ¢e se odluditi za unos podataka u centralni sustav putem datoteke koja je
nastala exportom iz postoje¢eg vlastitog sustava potrebno je slijedece:

1.

Prilagoditi format podataka za import u sustav RegZap propisanim XML shemama za
odrzavanje ustrojstvenih jedinica, radnih mjesta, zaposlenika i podataka o
zaposSljavanju uz ogranicenje veliCine XML datoteka do 30 MB, sto za XML datoteke
sa podacima o zaposlenicima i zapoS$ljavanu odgovara za otprilike 2000 zaposlenika.
U slucaju da veli¢inu datoteka institucije prelazi 30 MB, tj. ima vise od 2000
zaposlenika potrebno je podatke slati u vise XML datoteka.

Za generiranje XML datoteka potrebno je koristiti azurne podatke iz Sifarnika
centralnog sustava registra zaposlenika.

Ispunjavanje minimalnih tehnic¢kih uvjeta korisnika za koristenje aplikacije RegZap
Nakon zavrSenog generiranja XML datoteke istu je potrebno poslati kao privitak
potpisane Adobe forme pod nazivom "RegZap_Upload.pdf" koju ¢ete preuzeti sa
adrese https://regzapdocs.fina.hr

Prije poCetka rada sustava, na site-u https://regzapdocs.fina.hr nalaze se dokumenti
potrebni za pripremu podataka grupnim unosom - upload-om digitalno potpisanih
datoteka unaprijed zadanog formata za potrebe Sustava ,Registar zaposlenih u
drzavnim i javnim sluzbama“.

Korisnici koji zele pristup site-u https://regzapdocs.fina.hr upucuju zahtjev putem e-
maila na adresu: regzap@fina.hr. U zahtjevu je potrebno navesti imaju li korisnici u
svome sustavu, iz kojega Ce raditi export podataka, podatke o zaposlenicima samo
svoje institucije ili se radi o zajednickom sustavu veceg broja institucija.

Po primitku korisni¢kog imena i lozinke, korisnici ¢e moci putem https protokola
pristupiti web stranici s podacima i preuzeti XML shemu i pripadajuce Sifarnike.

Na https://regzapdocs.fina.hr se nalaze i dokumenti sa opisanim elementima i atributima
W3C xml scheme datoteka ustrojstvenih jedinica, zaposlenika i radnog mjesta sa opisanim
pravilima koja nisu vidljiva direktno iz scheme.

Procesiranje XML datoteka ne vrsi se online, veé ¢e podaci biti obradeni max u naredna 24
sata od trenutka zaprimanja u centralni sustav. Korisnici sustava ¢e u online-u vidjeti status
obrade zaprimljenih xml datoteka.

Priprema

Za formiranje podatka korisnik treba preuzeti sljedece Sifarnike:
radno_mijesto_sifrarnici_vx.zip

radnoMjesto_vx.zip

ustrojstvena_jedinica_sifrarnici_vx.zip
ustrojstvenadedinica_vx.zip

zaposlenik_sifrarnici_vx.zip

zaposlenik_vx.zip

Sifarnici koji se koriste u xml schemi nalaze se na https://regzapdocs.fina.hr

Prije formiranja podataka sa navedene adrese obavezno preuzmite azurne Sifarnike.

Ukoliko nemate akreditive za pristup https://regzapdocs.fina.hr poS$aljite zahtjev e-mailom na
regzap@fina.hr, kako bi Vam isti bili dodijeljeni. U zahtjevu je potrebno navesti ime i prezime
korisnika, te dati informaciju o broju zaposlenih na instituciji za koju ¢e se podaci pripremati
na ovaj nacin.
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Potpisivanje i slanje xml datoteke

Na https://regzapdocs.fina.hr nalaze se produkcijski i edukacijski obrazac:

a) Naziv produkcijskog obrasca je "RegZap_Upload.pdf"

Na pocetku produkcijskog obrasca ispisan je slijedeci tekst:

PRODUKCIJSKI OBRAZAC

Ovaj Adobe obrazac koristi se za slanje produkcijskih podataka na produkcijsku okolinu. Sve radnje na
produkecijskoj okolini biljeZe se, a postupanje sa podacima mora biti u skladu sa vaze¢im propisima iz podrucja
zaStite osobnih podataka i podrucja informacijske sigurnosti.

b) Naziv edukacijskog obrasca je ,RegZap_Test_Upload.pdf*

Na pocetku edukacijskog obrasca ispisan je slijededi tekst:

EDUKACIJSKI OBRAZAC

Ovaj Adobe obrazac koristi se iskljuc¢ivo za slanje testnih podataka na edukacijsku okolinu koja je namijenjena
testiranju poslanih datoteka i edukaciji korisnika.

Procedura slanja sa oba obrasca istovjetna je, u nastavku ove upute opisana je procedura
slanja putem produkcijskog obrasca.

VazZna napomena: lzuzetno je vazno ne pogrijesiti prilikom odabira forme, kako bi se izbjeglo
slanje produkcijskih podataka na test i obrnuto.
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Procedura:

1. otvori se forma "RegZap_Upload.pdf" koristenjem Internet Explorera (ili drugog
internetskog pretrazivaca)
nacin: jedan klik na formu, desni klik mi$a, odabir "Open with", Internet Explorer

/2 E\RegZap_tst7_v0.6.pdF - Windows Internet Explorer -5 %]

o v [ EReazan tat7_vo..pf = ‘5“2' [zo ‘E‘
| Fle Edt GoTo Favortes Help

TE A @Regzap b7 vn.e.pdf | | ] %o~ B - i - [nhPage v (OF Task ~ (@) A~
@%| fl‘\éji‘@|@£[?)||2| Comment | Share
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o]
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Slika: izgled forme otvorene u Internet Exploreru
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2. formi se doda vasa xml datoteka kao privitak (attachment)
nacin: klik na znak spajalice , "Add", odaberete vasu xm| datoteku

Attachments Kl

=R Open Save @ Add Delete  é8g Search

Mare = I Descripkion I Madified

& | Q| O

X

Slika: dodavanje xml sheme kao privitka

3. xml datoteka se digitalno potpiSe pritiskom na podrugje za potpisivanje u formi (vidi sliku)
nacin: klikne se na podrucje, odabere se certifikat za potpisivanje, klikne se na "Sign", unese
PIN

Certifikat za potpisivanje se prepoznaje po posljednjoj znamenci certifikata koja je 5.

Please Fill out the following Form, You can save data byped inta this form,

Sign Document ll

igital ID: [{§iSe

Digital Identification

Sign document

REGZAP TEST21 1.844.8715
18.01.2012 1008:21

Appearance: IStandard Texk j g
Digitally si il by REGZAP
REGZAP Dty saned by
DM: c=HR, o=FINA, ou=DEMO,
T E ST2 1 ou:;nslov:l, ou:pf&'i 00332852,

cn=REGZAP TEST21 1.844.871.5

1 .844.87 1 .5 Date: 2011.04.18 10:17:47 +02'00"
Cancel |
| Posalji I

Description Madified

18.03,2011 10:33:45

e DT M unownzone
Slika: odabir certifikata za potpisivanje
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ActivCard Gold - Enter PIN

Q Enter PIM code: Im’mx
| k. I Cancel |

4. xml datoteka se po3alje na server FINA-e pritiskom na gumb "Posalji".
Certifikat za slanje ima zadnju znamenku 1.

Choose a digital certificate ed |

— Idenkification

The website wou want ko view requests identification,
! Please choose a certificate.

[ame: | Issuer
REGZAP TEST41 1.864,891.1 DEMO
REGZAP TEST40 1.863.890,1 DEMO
REGZAP TESTL1F 1.840.867.1 DEMO
REGZAP TEST11 1.834.861.1 DEMO
REGZAP TESTS 1.826,853,1 DEMO
EMILIIA SARIC 1.18215.1.1 ROz

J | i

Mare Infa... | Wiew Certificate. .. |

(0] 4 I Cance| |

Slika: Odabir certifikata za slanje

Kako Vam se prilikom potpisivanja datoteka ne bi javljala poruka sa greSkom, molimo da
obavezno sa FINA-inih stranica http://rdc.fina.hr/ preuzmete odgovaraju¢u zakrpu za softver
Active Client.

Sustav Ce poslati datoteku na server i javiti uspjesnost slanja.
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Provjera stanja

Provjera stanja poslane (ili poslanih) datoteka obavlja se kroz aplikaciju.

ol =

WVLADA REFUBLIKE HIWATSKE
BENE AR EAPOSLEHI LIERLEAVHIM, | S8 S0

INSTITUCLIE
USTROJSTWVEMI AKTI
USTROISTVENE JEDTMICE
RADMA MIESTA
ZAPDSLENICT

RAD 5 DATOTEKAMA

PREGLED STATUSA UCITANIH
DATOTERA

IZVIESCA ]

'arzfjm: w0220
FINA Taat

REGTAR TESTZ1

U rezultatima pretraZivanja vidljiv je status datoteke:

[=—]
N

zzprimljens 2011-04-28 12:51:18.0 2011-05-13 10.53:18.0
zaprimljens 2011-04-28 13:03:36.0 2011-05-13 10:53:18.0
gredka u obradi 2011-04-28 13:31:54.0 2011-04-28 13:232:32.0 Greske_50_1304077014005.xml
cbradena 2011-04-28 13:40:53.0 2011-04-28 13:41:23.0
gredka u obradi 2011-05-12 11:08:22.0 2011-05-12 11:08:43.0 Greske_52_1305151578125.xml
zzprimljens 2011-05-12 12:56:25.0 2011-05-13 10:53:18.0
zaprimljens 2011-05-12 13:05:25.0 2011-05-13 10:53:12.0
zaprimljens 2011-05-12 14:18:06.0 2011-05-13 10:53:18.0
zzprimljens 2011-05-12 14:26:27.0 2011-05-13 10:53:18.0
gredka u obradi 2011-05-12 15:23:15.0 . 2011-05-13 09:47:33.0 Graske_56_1205206802632 xml
zaprimljena 2011-05-13 10:35.06.0 2011-05-13 10:53:18.0
cbradena 2011-05-13 10:53:00.0 2011-05-13 10:53:18.0

4 | »

Dietal gredaks

Objasnjenje statusa:

Zaprimljena — znac€i da je datoteka zaprimljena i ¢eka na obradu. Ukoliko u roku od
24 sata ne promijeni status, obratite se na regzap@fina.hr
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GreSka u obradi - Kliknite na ,Detalji greSaka“ i prikazati ¢e Vam se opis konkretnih
greSaka u podacima koje je potrebno ispraviti i ponoviti slanje cijele datoteke.
(datoteka jo$ nije ucitana)

Obradena - datoteka je ucitana u bazu
Napomena: ukoliko putem datoteka ucitavate samo zaposlenike, oni ¢e u aplikaciji
biti vidljivi nakon $to dobiju status zaposlene osobe, odnosno nakon $to u aplikaciji

odradite zapoSljavanje te osobe.

Postupak zaposljavanja, kao i korake koje je nuzno prethodno napraviti, molimo
procitati u Korisni¢koj uputi za rad sa web aplikacijom.
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